Na temelju &lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine” broj 120/16,
114/22) i Statuta Komunalno Basilija d.o.o0. direktor, donosi

PRAVILNIK O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Predmet Pravilnika

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti, nalin provedbe i odgovornost za
provodenje postupaka jednostavne nabave roba, radova i usluga ¢ija je procijenjena
vrijednost manja od vrijednosnih pragova propisanih Clankom 12. stavkom 1. Zakona
0 javnoj nabavi.

Ovim Pravilnikom ureduju se planiranje jednostavne nabave, odredivanje procijenjene
vrijednosti nabave, nacin provedbe postupaka jednostavne nabave, prava i obveze
sudionika u postupku, na¢in komunikacije s gospodarskim subjektima, pravila
elektronitke komunikacije, nacin pregleda i ocjene ponuda, donosenje odluke o
odabiru ili ponitenju, pravna zastita putem prigovora, dokumentiranje i Cuvanje
dokumentacije.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se na sve postupke jednostavne nabave koje provodi
Narucitelj, neovisno 0 izvoru financiranja.

Na pitanja koja nisu uredena ovim Pravilnikom odgovarajuce se primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi kada je to u skladu s prirodom postupka jednostavne nabave.

Clanak 2.

Nacela postupanija

U provedbi jednostavne nabave Narutitelj je obvezan postovati nacela javne nabave i
to: nacelo trZignog natjecanja, nalelo jednakog tretmana, nacelo zabrane
diskriminacije, nacelo razmjernosti, nacelo transparentnosti, nacelo uzajamnog
priznavanja, nacelo slobode poslovnog nastana, nacelo slobode pruzanja usluga.

Postupci jednostavne nabave ne smiju se oblikovati niti provoditi s namjerom:
izbjegavanja primjene Zakona, umjetnog dijeljenja predmeta nabave, pogodovanja
pojedinom gospodarskom subjektu, ograniCavanja trZisnog natjecanja. Sve osobe koje
sudjeluju u postupcima jednostavne nabave duzne su postupati zakonito, savjesno,
profesionalno i nepristrano.

Clanak 3.

Sukob interesa

U svim postupcima jednostavne nabave primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi
kojima je uredeno sprietavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa.



Osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka duZne su prije pocetka rada
potpisati izjavu o nepostojanju sukoba interesa.

Ako tijekom postupka nastupi okolnost koja moZe predstavljati sukob interesa, osoba
je duzna odmah o tome obavijestiti direktora te se izuzeti iz daljnjeg sudjelovanja u
postupku.

Naruditelj vodi i azurira popis gospodarskih subjekata s kojima postoji sukob interesa
sukladno Zakonu.

II. PLANIRANJE NABAVE
Clanak 4.

Planiranje

Jednostavna nabava planira se u skladu s potrebama Narucitelja i osiguranim
financijskim sredstvima.

Postupci jednostavne nabave u pravilu se provode na temelju Plana nabave.

Ako tijekom godine nastane potreba za nabavom koja nije bila planirana, postupak se
moze provesti nakon odgovarajuce izmjene ili dopune Plana nabave, osim kada
posebnim propisom nije drukZije odredeno.

Clanak 5.

Prociieniena vrijednost nabave

Procijenjena vrijednost nabave odreduje se prije pokretanja postupka bez poreza na
dodanu vrijednost.

Pri odredivanju procijenjene vrijednosti uzima se u obzir ukupna vrijednost svih
istovrsnih roba, radova ili usluga koje se planiraju nabaviti tijiekom razdoblja za koje
se nabava provodi.

Nije dopusteno umjetno dijeliti predmet nabave radi izbjegavanja primjene Zakona ili
ovoga Pravilnika.

Procijenjena vrijednost mora biti objektivno utvrdena i dokumentirana analizom trzista,
prethodnim iskustvom, javno dostupnim cjenicima ili drugim odgovarajucim izvorima.

Clanak 6.

Analiza trzista

Prije pokretanja postupka jednostavne nabave moze se provesti analiza trZiSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti i dostupnosti predmeta nabave.

Za postupke za koje se provodi javna objava u modulu jednostavne nabave EOIN RH
analiza trZiéta provodi se u pravilu putem internetske stranice gospodarskih subjekata,
kataloge i cjenike, prethodno provedene postupke, registre ugovora, informativne
ponude, druge javno dostupne izvore.



O provedenoj analizi trziSta sastavlja se sluzbena biljeSka koja se prilaze dokumentaciji
postupka.

I11I. SUDIONICI U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 7.

QOvlastene osobe

Postupke jednostavne nabave provodi direktor odnosno stru¢no povjerenstvo koje
imenuje direktor.

Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vele od
15.000,00 eura direktor donosi Odluku o pocetku postupka kojom imenuje najmanje
dvije osobe za pripremu i provedbu postupka (u daljnjem tekstu Stru¢no povjerenstvo).

Clanovi struénog povijerenstva ne moraju biti zaposlenici Naruditelja.

Stru¢no povjerenstvo priprema dokumentaciju o nabavi, provodi postupak nabave,
pregledava i ocjenjuje ponude, sastavlja zapisnik, predlaZze donoSenje odluke o odabiru
ili poniStenju.

Direktor moZe pojedine strucne poslove povijeriti vanjskim strucnim osobama kada to
zahtijeva slozenost predmeta nabave.

IV. VRIJEDNOSNI PRAGOVI I NACIN PROVEDBE
Clanak 8.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

- Izravno ugovaranje
- Poziv odabranim gospodarskim subjektima
- Javna objava poziva

Clanak 9.

IZRAVNO UGOVARANJE

Nabava procijenjene vrijednosti do 15.000,00 eura provodi se na nacin kojim se
osigurava ekonomicno i ucinkovito troSenje javnih sredstava.

Nabava se moze provesti:

- izdavanjem narudzbenice,

- sklapanjem ugovora,

- prihvatom ponude gospodarskog subjekta.

U pravilu se pribavlja jedna ili vise informativnih ili obvezujuéih ponuda, broj
prikupljenih ponuda ovisi o predmetu nabave, stanju na trZistu i nacelu ekonomicnosti
te nije unaprijed propisan.



Clanak 10.
POZIV ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura obvezno
se provodi putem modula jednostavne nabave u EOIN RH, i to za nabavu:

- robe i usluga procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 25.000,00 eura,
- radova procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 45.000,00 eura.

Narucitelj upucuje poziv na dostavu ponuda putem EOIN RH najmanje trojici
gospodarskih subjekata, ako na trziétu postoji dovoljan broj gospodarskih subjekata.
Ako zbog prirode predmeta nabave ili stanja na trzidtu nije moguce uputiti poziv
najmanie trojici gospodarskih subjekata, poziv se moze uputiti manjem broju uz pisano
obrazloZenje.

Komunikacija izmedu Naruditelja i gospodarskih subjekata provodi se putem EOIN RH,
osim ako zbog tehnickih razloga to nije moguce.

Ponude se dostavijaju iskljucivo putem EOIN RH.
Clanak 11.
JAVNA OBJAVA POZIVA

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura i manje od
50.000,00 eura, te radova procijenjene vrijednosti vece od 45.000,00 eura i manje od
100.000,00 eura poziv na dostavu ponuda obvezno se javno objavljuje u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Dokumentacija o nabavi mora biti izradena na jasan, nedvojben i razumljiv nacin kako
bi svim gospodarskim subjektima omogucila izradu usporedivih ponuda.

Clanak 12.

Iznimno od danka 11. ovoga Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provesti javnu objavu
u modulu jednostavne nabave EOIN RH u slucajevima propisanim &lankom 15.
stavkom 7. Zakona o javnoj nabavi:

1. u prethodno provedenom postupku nije zaprimljena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, a uvjeti nabave nisu bitno izmijenjeni,

2. predmet nabave moze izvrSiti samo odredeni gospodarski subjekt zbog stvaranja ili
stjecanja jedinstvenog umijetnickog djela, tehnickin razloga, zastite iskljucivih prava,
ukljudujuéi prava intelektualnog vlasnistva,

3. postoji iznimna Zurnost uzrokovana okolnostima koje Naruditelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

Razlozi za primjenu iznimke moraju biti jasno navedeni i obrazloZeni u dokumentaciji
postupka i objavi u EOIN RH, kada je to propisano Zakonom.



V. NADLEiNOST ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 13.

Postupke jednostavnih nabava iz ganaka 9, 10. i 11. ovog Pravilnika pripremaju i
provode ¢lanovi struCnog povjerenstva za pripremu i provedbu postupka jednostavne
nabave , a kojeg ¢ine imenovani ovlasteni predstavnici Naruditelja.

Glanovi struénog povijerenstva odgovorni su za zakonito i stru¢no provodenje
postupaka jednostavne nabave.

Clanovi stru¢nog povjerenstva ne moraju posjedovati vazei certifikat u podrudju javne
nabave.

Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave
EOIN RH, &lanovi struénog povjerenstva za provedbu postupka nabave moraju imati
ovladtenje za rad u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

VI. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 14.

Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokreée se slanjem ili objavom poziva na dostavu
ponuda.

Dokumentacija u postupku jednostavne nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka mora biti
jasna, razumljiva i nedvojbena te izradena na natin da sadrzi sve potrebne podatke
koji ponuditelju omogucavaju izradu | dostavu ponude te sve bitne uvjete nabave
ukljutujuéi uvjete za izvrdenje ugovora/okvirnog sporazuma.

Clanak 15.
Kriterij za odabir ponuda u postupku jednostavne nabave moZze biti:
cijena ponude
cijena ponude i kvaliteta
troSak i kvaliteta.
Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.
Clanak 16.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kraci od
pet dana od dana slanja ili objave poziva na dostavu ponuda, osim u slu¢aju zurne
nabave,



Clanak 17.

U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekt moze zatraziti dodatne
informacije, obja$njenja i/ili izmjene u vezi s dokumentacijom.

Narucitelj je obvezan odgovor, dodatne informacije i objasnjenja dati u primjerenom
roku. Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objasnjenja ako je
zahtjev gospodarskog subjekta zaprimlien najkasnije dva dana prije roka koji je
odreden kao rok za dostavu ponuda.

Tijekom roka za dostavu ponuda, a najkasnije dva dana prije roka koji je odreden kao
rok za dostavu ponuda, Narutitelj moZe izmijeniti ili dopuniti dokumentaciju.

U sluaju iz stavka 3. ovog Clanka, Narucitelj je obvezan produZiti rok za podno3enje
ponuda za najmanje dva dana.

Dodatne informacije, objanjenja i/ili izmjene dokumentacije stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovna dokumentacija.

Clanak 18.

Na otvaranju ponuda sudjeluje najmanje jedan &lan stru¢nog povjerenstva imenovan
za provedbu postupka jednostavne nabave.

U postupku jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda, osim ako je
drukdije odredeno dokumentacijom.

Clanak 19.

Stru¢no povjerenstvo za provedbu postupka jednostavne nabave provodi pregled i
ocjenu pristiglih ponuda, sastavlja zapisnik o otvaranju, zapisnik o pregledu i ocjeni
ponuda te prijedlog odluke o odabiru ili odluke o ponistenju.

Clanak 20.

Odluka o odabiru ili odluka o ponidtenju donosi se u roku koji je odreden
dokumentacijom.

Uz odluku iz stavka 1. ovog &lanka, objavljuje se ili dostavlja zapisnik o pregledu |
ocjeni ponuda.

Nakon dono$enja odluke iz stavka 1. ovog Clanka Naruditelj ne smije sklopiti ugovor ili
okvirni sporazum prije isteka roka mirovanja. Rok mirovanja iznosi tri dana od dana
dostave odluke ponuditeljima.
Rok mirovanja ne primjenjuje se:

« U postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje
od 15.000,00 eura,

« ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj ¢ija je ponuda ujedno
odabrana,

« u sludaju Zurne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljanje
poslova iz djelokruga Naruditelja ili prouzroCila znacajnu Stetu.



Odluka o odabiru odnosno odluka o ponidtenju postaje izvrsna:
« istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
« danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,

« danom dostave odluke o odabiru ili odluke o poniStenju postupka
jednostavne nabave, ako se rok mirovanja ne primjenjuje.

Clanak 21.

Naruditelj je obvezan donijeti odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave ako
cijena najpovoljnije ponude prelazi vrijednosni prag propisan za provedbu predmetnog
postupka nabave prema ovom Pravilniku te provesti drugi odgovarajudi postupak
nabave.

U slu€aju da u postupku jednostavne nabave roba i usluga cijena najpovoljnije ponude
jednaka ili ve¢a od 50.000,00 eura, odnosno u slu¢aju da u postupku jednostavne
nabave radova cijena najpovoljnije ponude jednaka ili veca od 100.000,00 eura,
Narugitelj mora donijeti odiuku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

Clanak 22.

U postupcima jednostavne nabave na odgovarajuéi se natin primjenjuju opce odredbe
i odredbe o provedbi postupka pregleda i ocjene iz ZIN 2016, ukoliko pojedina pitanja
nisu uredena ovim Pravilnikom ili drugim aktom Narucitelja kojim je regulirano
podrucje jednostavne nabave.

VII. SKLAPANJE 1 IZVRSENJE UGOVORA
Clanak 23.

U postupku jednostavne nabave iz ¢lanka 9. ovog Pravilnika izdaje se narudzbenica ili
se sklapa ugovor s odabranim ponuditeljem.

U postupcima jednostavne nabave iz Clanaka 10. i 11. ovog Pravilnika s odabranim
ponuditeljem sklapa se ugovor o jednostavnoj nabavi ili okvirni sporazum (dalje u
tekstu: ugovor o nabavi) u pisanom obliku nakon izvr$nosti odluke o odabiru.

Ugovor o nabavi mora biti u skladu s uvjetima odredenima u dokumentaciji i
odabranom ponudom.

Ugovor o nabavi iz stavka 2. ovog ¢lanka mora biti objavijen u EOIN RH.
Clanak 24.
Narucitelj je obvezan kontrolirati izvr3enje sklopljenih ugovora o nabavi.

Ugovor o nabavi sklopljen u svim postupcima jednostavne nabave Narucitelj smije
izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovarajutom primjenom odredbi ZIN 2016 i
odredbi zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.



Ukupni iznos ugovora 0 nabavi bez PDV-a, po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne
smije biti vedi od praga za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor O nabavi
sklopljen kao ni jednak ili vedi od vrijednosti pragova za primjenu ZIN 2016.

Clanak 25.

Narutitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora o nabavi u EOJN RH. Na
vodenje registra na odgovarajuci natin se primjenjuju odredbe ZIN 2016.

VIII. PROJEKTNI NATJECAJ
Clanak 26.

Projektni natjecaj je posebni re¥im nabave na Ciju provedbu se na odgovarajuci nacin
primjenjuju odredbe ZIN 2016 koje se odnose na projekini natjedaj kao i odredbe
ovoga Pravilnika koje se odnose na postupke jednostavne nabave — poziv odabranim
gospodarskim subjektima i javnu objavu poziva.

IX. PRAVNA ZASTITA
Clanak 27.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura nije dopustena zalba, ali svaki
ponuditelj koji je sudjelovao u postupku i koji ima pravni interes za dobivanje ugovora
o nabavi ima pravo protiv takve odiuke izjaviti prigovor.

Prigovor se podnosi Direktoru u pisanom obliku isklju¢ivo putem modula jednostavne
nabave EOJN RH.

Rok za izjavljivanje prigovora iznosi tri dana od dana dostave odluke o odabiru odnosno
odluke o ponistenju.

Prigovor mora sadrzavati:

« podatke o ponuditeljy,

« oznaku postupka jednostavne nabave,
« odluku koja se osporava,

» razloge osporavanja.

Ako prigovor ne sadrzi podatke iz stavka 4. ovoga Clanka, Narucitelj moze pozvati
ponuditelja da u primjerenom roku, koji ne moze biti kradi od jednog dana, dopuni ili
pojasni prigovor. Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor ¢e
se smatrati neurednim.

O prigovoru odlu€uje Direktor ili osoba koju on za to ovlasti obrazlozenom odlukom.



Podnogenje prigovora odgada sklapanje ugovora o nabavi do donosenja odluke o
prigovoru, osim u slucaju Zurne nabave kada bi odgoda mogla prouzrociti ozbiljnu Stetu
ili ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Naruditelja.

U postupku pravne zastite ne placa se naknada za pokretanje postupka.
Clanak 28.

Protiv odluke o odabiru ili odluke o ponistenju donesene u postupku jednostavne
nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopustena
Zalba ni prigovor.

X. PRIJELAZNE 1 ZAVRéNE ODREDBE
Clanak 29.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit
¢e se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave robe,
radova i usluga Ev.br: OD-30/2025. od 15.12.2025.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave robe, radova i usluga Ev.br: OD-30/2025. od 15.12.2025.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine i objaviti ¢e se na mreznim
stranicama Komunalno Basilija doo, te ¢e se uCiniti dostupnim u EOQIN RH.

U Grohote, 03.08.2026.
Ev.broj: OD-14/2026. Komunalno Basilija d.o.o.
Direktor:

Tihana Saga Glavurti¢
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